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Mitarbeiter Mietenbuchhaltung (m/w/d)

Wenn Sie eine Karriere im investment-orientierten Immobilienmarkt anstreben und
einen langfristig sichereren Arbeitsplatz mit hervorragenden Perspektiven in einem
dynamisch wachsenden Unternehmen suchen, sagen wir: Herzlich willkommen!
Denn wir sind stets auf der Suche nach neuen Talenten, qualifizierten Mitarbeitern
und engagierten Quereinsteigern. Aktuell sind wir auf der Suche nach einer
kompetenten Unterstützung in der Mietenbuchhaltung in Vollzeit.

Kommen Sie ins Team!

 
Das sind Ihre Tätigkeitsschwerpunkte:
Als Mitarbeiter in der Mietenbuchhaltung übernehmen Sie folgende Aufgaben:

laufende Mietenbuchhaltung für Wohn- und Gewerbeimmobilien
Rechnungseingang/ -prüfung und -erfassung
Kontenklärung von Mieter- und Objektkonten, Führen der Bankkonten
Überwachung und Buchung von Lastschrifteinzügen
Mahnwesen
monatliche Reportings über den betreuten Bestand
Pflege von Objekt- und Mietvertragsstammdaten
Anlage, Pflege und Auszahlung von Kautionen

 
Ihr Profil:
Als Mitarbeiter in der Mietenbuchhaltung bringen Sie folgende Qualifikationen mit:

eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugweise
Immobilienkaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation
mehrjährige Berufserfahrung in der Objektbuchhaltung
gute Anwenderkenntnisse in MS-Office (u.a. Excel und PowerPoint)
sehr gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse sind von Vorteil
selbstständige Arbeitsweise verbunden lösungsorientiertem Denken
Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Ausdauer und Belastbarkeit

 
Wir bieten Ihnen:
Als Mitarbeiter in der Mietenbuchhaltung erhalten Sie viele Vorteile:

eine herausfordernde, verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen,
stark wachsenden Unternehmen in der Immobilienbranche
einen langfristigen Arbeitsplatz mit hervorragender Perspektive
ein erfahrenes und erfolgreiches Team
einen attraktiven und modernen Arbeitsplatz mit hervorragender Anbindung

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Berlin

Veröffentlichungsdatum
11. Juli 2023

Nox Capital Holding GmbH Die Wohnimmobilien-Spezialisten.
https://noxcapital.de



in zentraler Lage
Flexible Arbeitszeiten / Arbeitszeitmodelle
sehr gute Entwicklungsmöglichkeiten

 

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Senden Sie
diese bitte (ausschließlich online) unter Angabe des frühestmöglichen
Eintrittstermins über das nachfolgende Formular.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

 
Jetzt bewerben
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